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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о правилах приема на программы начального об-

щего, основного общего и среднего общего образования, порядка и основание пере-

вода, отчисления и восстановления учащегося (далее – положение) разработаны в 

соответствии с: 

-  Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»,  

-  Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам началь-

ного общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным  

приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 № 458 (с изменением приказ от 

04.03.2025 № 171)     (далее – Порядок приема в  лицей);  

- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основ-

ным общеобразовательным программам - образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом  

Минпросвещения России от 22.03.2021 № 115,  

- Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организа-

ции, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным про-

граммам начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность 

по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, 

утвержденными приказом Минпросвещения России от 06.04.2023 № 240 (с измене-

нием от 17.02.2025 № 108); 

-  Уставом  Муниципального общеобразовательного учреждения – Лицей  № 2 (да-

лее –   лицей). 

1.2. Правила регламентируют прием граждан РФ (далее – ребенок, дети) в  ли-

цей на обучение по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования (далее – основные общеобразовательные 

программы). 

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотече-

ственников, проживающих за рубежом на обучение по основным общеобразова-

тельным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, 

бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в 

соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным 

законом. 

1.4.  Лицей  обеспечивает прием на обучение по основным общеобразователь-

ным программам детей, имеющих право на получение общего образования соответ-

ствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплен лицей  (да-

лее – закрепленная территория). 

 1.5. Положение определяет требования к процедуре и условиям осуществления 

перевода и отчисления учащихся по программам начального общего, основного об-

щего и среднего общего образования в лицее. 

 1.6. Все заявления, уведомления и иные документы в целях перевода или от-

числения учащегося могут быть направлены посредством электронной или иной 

связи, обеспечивающей аутентичность передаваемых и принимаемых сообщений 

и их документальное подтверждение. Факт ознакомления с документами фиксиру-
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ется в порядке, предусмотренном локальными нормативными актами  лицея 

по вопросам организации электронного документооборота. 

 

2. Организация приема обучающихся в первый класс 
2.1. Прием на обучение детей, проживающих на территории, за которым за-

креплен лицей, осуществляется на общедоступной основе. 

2.2. В первоочередном порядке предоставляются места в государственных и 

муниципальных общеобразовательных организациях детям, указанным в абзаце 

втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ "О статусе 

военнослужащих", по месту жительства их семей.  

2.3. В первоочередном порядке также предоставляются места в общеобразова-

тельных организациях по месту жительства независимо от формы собственности де-

тям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. N 3-

ФЗ "О полиции", детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся со-

трудниками полиции, и детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона 

от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законода-

тельные акты Российской Федерации".  

2.4. Организационно-плановые мероприятия, учет количественного состава 

детей, достигших на 1 сентября 6 лет 6 месяцев, проживающих на территории, за-

крепленной за образовательной организацией, и имеющих право на получение об-

щего образования (далее – закрепленные лица), осуществляется   отделом образова-

ния администрации Октябрьского района муниципального образования «Город Са-

ратов». 

2.5. С целью ознакомления родителей (законных представителей) несовер-

шеннолетних обучающихся с Уставом лицея Лицензией на осуществление образо-

вательной деятельности, со Свидетельством о государственной аккредитации лицея 

распорядительным актом органов местного самоуправления о закрепленной терри-

тории, издаваемым не позднее 01 февраля текущего года и гарантирующим прием 

всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими докумен-

тами, регламентирующими организацию образовательной деятельности, образова-

тельная организация размещает копии указанных документов на информационном 

стенде и в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официаль-

ном сайте лицея. 

2.6. В первый класс лицея принимаются дети по достижении возраста шести 

лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но 

не позже достижения ими возраста восьми лет. 

Прием на обучение в более раннем или более позднем возрасте осуществляет-

ся по согласованию с отделом образования администрации Октябрьского района 

муниципального образования «Город Саратов», по письменному заявлению родите-

лей (законных представителей). 

2.7. Прием на обучение в первый класс для детей, проживающих на закреп-

ленной территории, начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается не 

позднее 30 июня текущего года. Для детей, не проживающих на закрепленной тер-

ритории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до 

момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=450446&dst=490&field=134&date=24.07.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=450446&dst=490&field=134&date=24.07.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=439206&dst=37&field=134&date=24.07.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=388533&dst=3&field=134&date=24.07.2023
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При завершении приема в первый класс детей, проживающих на закрепленной 

территории, образовательная организация осуществляет прием детей, не прожива-

ющих на закрепленной территории, ранее 1 июля. 

2.8. Детям может быть отказано в приеме на обучение в лицей только по при-

чине отсутствия свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частя-

ми 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации». В этом случае родители (законные представители) несо-

вершеннолетних граждан для решения вопроса об устройстве ребенка в другую об-

щеобразовательную организацию обращаются непосредственно в отделом образо-

вания администрации Октябрьского района муниципального образования «Город 

Саратов». 

2.9. С целью проведения организованного приема в первые классы админи-

страция лицея: 

- назначает должностных лиц, ответственных за прием заявлений и докумен-

тов родителей (законных представителей), в срок не позднее, чем за месяц до начала 

приема в первые классы; 

- формирует комиссию по организации приема в первый класс лицея;  

- размещает на информационном стенде в лицее, на официальном сайте в ин-

формационно-телекоммуникационной сети "Интернет" информацию о количестве 

мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распоря-

дительного акта о закрепленной территории;   

- размещает на информационном стенде, на официальном сайте в информаци-

онно-телекоммуникационной сети "Интернет" не позднее 01 июля текущего года 

информацию о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на за-

крепленной территории; утверждает график приема документов.   

Приказ лицея о назначении должностных лиц, ответственных за прием заяв-

лений и документов родителей (законных представителей), формировании комиссии 

по организации приема в первый класс лицея и график приема документов разме-

щаются на информационном стенде в лицее, на официальном сайте в информацион-

но-телекоммуникационной сети "Интернет". 

2.10. Прием детей на обучение по образовательной программе начального об-

щего образования осуществляется без вступительных испытаний. 

2.11. При приеме обучающихся, проживающих на закрепленной территории, а 

также на свободные места детей, не зарегистрированных на закрепленной террито-

рии, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первооче-

редное предоставление места в лицее в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации. 

2.12. Родители (законные представители) несовершеннолетних детей, имею-

щих право на первоочередное предоставление места в лицее, предоставляют доку-

менты, подтверждающие это право. 

2.13. Дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев принимаются в 

лицей при условии наличия у родителей (законных представителей) несовершенно-

летних детей, выданного в установленном порядке, разрешения на временное про-

живание или вида на жительство в Российской Федерации или удостоверение бе-

женца со сведениями о членах семьи, не достигших возраста 18 лет и зарегистриро-

ванных по месту пребывания в том микрорайоне, в котором находится лицей. 
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2.14. Прием на обучение осуществляется по заявлению родителей (законных 

представителей) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего лич-

ность родителя (законного представителя) несовершеннолетнего гражданина, либо 

оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица 

без гражданства в Российской Федерации в соответствии с действующим законода-

тельством. 

2.15. Факт ознакомления с лицензией на осуществление образовательной дея-

тельности, со свидетельством о государственной аккредитации лицея с Уставом 

фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (закон-

ных представителей). Подписью родителей (законных представителей) несовершен-

нолетних граждан фиксируется также согласие на обработку их персональных дан-

ных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

2.16.. Заявление о приеме на обучение и документы для приема подаются одним 

из следующих способов: 

 в электронной форме посредством ЕПГУ; 

 с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов РФ, созданных органами государствен-

ной власти субъектов РФ (при наличии), интегрированных с ЕПГУ; 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

 лично в лицей. 

При личном обращении заявитель обязан вместо копий предъявить оригиналы вы-

шеуказанных документов. 

Лицей проводит проверку достоверности сведений, указанных в заявлении 

о приеме, и соответствия действительности поданных документов в электронной 

форме. Для этого лицей обращается к соответствующим государственным инфор-

мационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направля-

ется на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) элек-

тронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения проце-

дуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации при предо-

ставлении согласия родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями)) ребенка 

или поступающим). 

2.17. Родители (законные представители) детей, проживающих на закреплен-

ной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявля-

ют: 

- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждаю-

щий родство заявителя; 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пре-

бывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о реги-

страции ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 

территории. 

Родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной 

территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. 

2.18. Требование предоставления других документов в качестве основания для 
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приема на обучение не допускается. 

2.19. Должностное лицо, ответственное за прием заявлений и документов, в 

случае необходимости копирует представленные документы, заверяет копии, после 

чего оригиналы документов возвращает родителю (законному представителю) обу-

чающегося. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в лицее на вре-

мя обучения ребенка. 

2.20. Родители (законные представители) несовершеннолетних детей, не яв-

ляющихся гражданами Российской Федерации, дополнительно предоставляют: 

- документ, удостоверяющий личность ребенка – иностранного гражданина 

(паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный Федераль-

ным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Рос-

сийской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина), или документ, удостоверяющий личность ребенка без гражданства 

(документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с 

международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостове-

ряющего личность лица без гражданства, удостоверение личности лица без граж-

данства, временно проживающего на территории Российской Федерации, вид на жи-

тельство для лиц без гражданства, постоянно проживающих на территории Россий-

ской Федерации); 

- документ, подтверждающий родство заявителя или законность представле-

ния интересов ребенка; 

- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации (виза (в случае прибытия в Российскую Федерацию в порядке, требую-

щем получения визы) и (или) миграционная карта с отметкой о въезде в Российскую 

Федерацию (за исключением граждан Республики Беларусь), вид на жительство или 

разрешение на временное проживание в Российской Федерации), иные документы, 

предусмотренные Федеральным законом или международным договором Россий-

ской Федерации. 

2.21. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представ-

ляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке перево-

дом на русский язык. 

2.22. Для зачисления в первый класс детей из семей беженцев или вынужден-

ных переселенцев родители (законные представители) несовершеннолетних детей 

предоставляют: удостоверение вынужденного переселенца со сведениями о членах 

семьи, не достигших возраста 18 лет или удостоверение беженца со сведениями о 

членах семьи, не достигших возраста 18 лет.   

2.23. Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан имеют 

право по своему усмотрению представлять другие документы. 

2.24. Документы, представленные родителями (законными представителями) 

граждан, регистрируются в журнале приема документов в первый класс. После ре-

гистрации им выдается уведомление в получении документов, содержащее инфор-

мацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в лицей, о перечне 

представленных документов. 

Уведомление заверяется подписью должностного лица, ответственного за 

прием заявлений и документов, и печатью лицея. 

2.25. Зачисление в лицей оформляется приказом в течение 7 рабочих дней по-
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сле приема документов. Приказы о зачислении в первые классы размещаются на 

информационном стенде и на официальном сайте в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" в день их издания. Приказы о формиро-

вании первых классов издаются по мере комплектования классов. 

2.26. На каждого ребенка, зачисленного в лицей, заводится личное дело, в ко-

тором хранятся все сданные документы. 

2.27. Прием в первый класс лицея в течение учебного года осуществляется при 

наличии свободных мест. 

2.28. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья на обучение по 

адаптированным образовательным программам осуществляется в лицей с согласия 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних детей и на основании 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.29. В случае если ребенок по состоянию здоровья не может обучаться в ли-

цее, администрация лицея на основании заключения медицинской организации и 

письменного заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

ребенка, организует индивидуальное обучение ребенка на дому в соответствии с 

действующим законодательством. 

 

3. Перевод учащихся в связи с изменением численности классов 
3.1. Перевод учащихся из класса в класс в связи с изменением численности классов, 

реализующих одну и ту же общеобразовательную программу, без изменения усло-

вий получения образования осуществляется по решению директора  лицея. 

3.2. Количество классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную про-

грамму, определяется лицеем самостоятельно в зависимости от условий, созданных 

для осуществления образовательной деятельности с учетом санитарных норм. 

3.3. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов при 

комплектовании классов должны быть учтены мнение и пожелания совершеннолет-

них учащихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащих-

ся. Получение письменного согласия на такой перевод не требуется. 

3.4. Решение директора лицея о предстоящем переводе из класса в класс 

с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения учащихся 

и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся не позднее 

чем за 30 календарных дней до издания приказа о переводе. 

3.5. Издание приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением численности 

классов осуществляется с учетом мнения совета учащихся и совета родителей (за-

конных представителей) учащихся. 

 

4. Перевод учащихся в следующий класс 
4.1. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном объеме 

соответствующую образовательную программу учебного года. Обучающиеся, 

не прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным причинам или имею-

щие академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно. 

4.2. Перевод учащихся в следующий класс, в том числе условно, осуществляется 

по решению педагогического совета. 

4.3. Директор  издает приказ о переводе учащихся в следующий класс, в том числе 

условно, в течение одного рабочего дня с даты принятия решения педагогическим 
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советом. В приказе указываются основание для условного перевода и срок ликвида-

ции академической задолженности (в случаях перевода в следующий класс услов-

но). 

4.4. Подтверждение перевода в следующий класс учащихся, переведенных условно, 

осуществляется по решению педагогического совета после ликвидации обучающим-

ся академической задолженности. 

4.5. Директор   издает приказ о подтверждении перевода учащегося в следующий 

класс в течение одного рабочего дня с даты принятия решения педагогическим со-

ветом. 

4.6. Обучающиеся лицея, не ликвидировавшие в установленные сроки академиче-

ской задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (закон-

ных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение 

по адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями 

психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному 

учебному плану в порядке, предусмотренном локальными нормативными актами 

лицея. 

 

5. Организация повторного обучения 
5.1. Повторное обучение предоставляется обучающемуся по заявлению родителя 

(законного представителя). В заявлении указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) учащегося; 

 год рождения учащегося; 

  класс обучения; 

 перечень учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), по которым 

обучающийся имеет не ликвидированную в установленные сроки академи-

ческую задолженность. 

5.2. Заявление о повторном обучении подается в канцелярию лицея. 

5.3. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление о повторном 

обучении, которое регистрируется соответствии с установленными в лицее прави-

лами делопроизводства и передается на рассмотрение директору   в течение одного 

рабочего дня. 

5.4. Директор  издает приказ о повторном обучении учащегося в течение пяти рабо-

чих дней с даты регистрации заявления. В приказе указываются реквизиты решения 

педагогического совета, которым рекомендовано повторное обучение, класс по-

вторного обучения и дата, с которой обучающийся приступает к обучению в данном 

классе. 

 

6. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе 
6.1. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе осуществ-

ляется исключительно с согласия родителей (законных представителей) учащегося 

на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (далее — 

ПМПК). 

6.2. В заявлении родителей (законных представителей) указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) учащегося; 

 год рождения учащегося; 

 класс обучения; 
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 вид, уровень и (или) направленность адаптированной образовательной про-

граммы, на которую заявлен перевод; 

 форма обучения; 

 язык обучения, родной язык из числа языков народов Российской Федера-

ции, в том числе русский язык как родной язык, в пределах возможностей, 

предоставляемых лицеем.   

6.3. Заявление о переводе на обучение по адаптированной образовательной про-

грамме вместе с рекомендациями ПМПК подается в канцелярию  лицея. 

6.4. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление о переводе 

на обучение по адаптированной образовательной программе, которое регистрирует-

ся соответствии с установленными в  лицее правилами делопроизводства 

и передается на рассмотрение директору   в течение одного рабочего дня. 

6.5. Директор   издает приказ о переводе учащегося в течение пяти рабочих дней 

с даты регистрации заявления. В приказе указываются реквизиты рекомендаций 

ПМПК, класс, реализующий выбранную адаптированную образовательную про-

грамму соответствующего вида, уровня и (или) направленности, и дата, с которой 

обучающийся приступает к обучению в данном классе. 

 

7. Отчисление обучающихся 

7.1. Отчисление обучающихся из лицея допускается в случае: 

7.1.1. В связи с получением образования (завершением обучения). 

7.1.2. Досрочно по основаниям, установленным пунктом 7.2. настоящего По-

ложения. 

7.2. Досрочное отчисление обучающего из образовательной организации про-

изводится по следующим основаниям: 

7.2.1. По инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося 

для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

7.2.2. По инициативе лицея, в случае применения к обучающемуся, достигше-

му возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, а 

также в случае установления нарушения порядка приема в лицей, повлекшего по 

вине обучающегося его незаконное зачисление в лицей; 

7.2.3. По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родите-

лей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и лицея, в том 

числе в случае ликвидации лицея. 

7.3. При досрочном отчислении из лицея по основаниям, установленным 

пунктом 7.2.1. родители (законные представители) подают в лицей заявление об от-

числении и о выдаче личного дела обучающегося, медицинской карты, включающей 

сведения о прививках. 

7.4. При переводе обучающегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию родители (законные представители) представля-

ют в лицей справку о том, что ребенок зачислен в списочный состав другой образо-

вательной организации. 

7.5. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 
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пятнадцати лет, из лицея как меры дисциплинарного взыскания допускается за не-

однократное совершение дисциплинарных проступков: за неисполнение или нару-

шение устава лицея, правил внутреннего распорядка и иных локальных норматив-

ных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельно-

сти. 

7.6. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 

возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера 

дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных 

представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 

прав. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения роди-

телей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 

прав и органа опеки и попечительства. 

7.7. Лицей незамедлительно обязан проинформировать об отчислении несо-

вершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания орган 

местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования. Орган 

местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования, и ро-

дители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленно-

го из лицея, не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие по-

лучение несовершеннолетним обучающимся общего образования. 

7.8. Отчисление обучающегося из лицея оформляется приказом директора. 

 

9. Восстановление обучающихся 
9.1. Лицо, отчисленное из лицея по инициативе обучающегося до завершения 

освоения образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения 

в лицее. 

9.2. Обучающиеся, отчисленные по инициативе образовательного учреждения, 

не завершившие образование по основной образовательной программе, имеют право 

на восстановление в число обучающихся лицея независимо от продолжительности 

перерыва в учебе, причины отчисления.  

9.3. Восстановление обучающегося в лицей, если он досрочно прекратил обра-

зовательные отношения по инициативе образовательного учреждения, возможно 

при наличии вакантных мест, согласно правилам приема в лицей. 

9.4. Восстановление в лицей осуществляется на тот же уровень обучения, с 

которого был отчислен обучающийся и по той же программе. 

9.5. Родители (законные представители) обучающегося, желающего восстано-

виться в общеобразовательную лицей, подают заявление о восстановлении. 

9.6. Решение о восстановлении в лицей рассматривается и принимается педа-

гогическим советом и оформляется приказом директора. 

 

10. Перевод обучающегося в другую организацию, осуществляющую 

 образовательную деятельность по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования 

 

10.1. Перевод обучающегося (обучающихся) лицея в другую организацию, осу-

ществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, осуществля-
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ется в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством Российской Фе-

дерации в следующих случаях:  

10.1.1. по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося;  

10.1.2. в случае прекращения деятельности лицея, аннулирования лицензии на осу-

ществление образовательной деятельности, лишения лицея государственной аккре-

дитации по соответствующей образовательной программе или прекращения дей-

ствия государственной аккредитации;  

10.1.3. в случае приостановления действия лицензии лицея.  

10.2. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года.  

10.3. Перевод совершеннолетнего обучающегося лицея по его инициативе или несо-

вершеннолетнего обучающегося лицея по инициативе его родителей (законных 

представителей) в другую организацию.  

10.3.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных пред-

ставителей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные представите-

ли) несовершеннолетнего обучающегося:  

10.3.1.1. осуществляют выбор принимающей организации;  

10.3.1.2. обращаются в выбранную принимающую организацию с запросом о нали-

чии свободных мест, в том числе с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет). Уведомление о 

наличии свободных мест предоставляется заявителю в течение трех рабочих дней со 

дня получения запроса о наличии свободных мест;  

10.3.1.3. при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации 

обращаются в органы местного самоуправления в сфере образования соответству-

ющего муниципального района, муниципального округа, городского округа для 

определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных 

организаций;  

10.3.1.4. обращаются в лицей с заявлением об отчислении обучающегося в связи с 

переводом в принимающую организацию. Заявление об отчислении в связи с пере-

водом в другую организацию может быть направлено в том числе в форме элек-

тронного документа с использованием сети Интернет, посредством федеральной 

государственной информационной системы "Единый портал государственных и му-

ниципальных услуг (функций)" (далее - ЕПГУ), порядок и статус функционирования 

которой установлены Положением о федеральной государственной информацион-

ной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", 

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 

2011 г. № 861, а также функционала (сервисов) региональных государственных ин-

формационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами госу-

дарственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрирован-

ных с ЕПГУ (далее - региональные информационные системы).".  

10.3.2. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке пе-

ревода в принимающую организацию указываются:  

10.3.2.1. фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;  

10.3.2.2. дата рождения;  
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10.3.2.3. класс и профиль обучения (при наличии);  

10.3.2.4. наименование принимающей организации /в случае переезда в другую 

местность указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации.  

10.3.3. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в 

порядке перевода директор лицея в течение трех рабочих дней с даты подачи заяв-

ления издает приказ об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием 

принимающей организации /в случае переезда в другую местность указывается 

только населенный пункт, субъект Российской Федерации.  

10.3.4. Лицей в трехдневный срок после приказа об отчислении обучающегося вы-

дает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего обучающегося следующие документы:  

10.3.4.1. личное дело обучающегося;  

10.3.4.2. справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, 

содержащую информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году 

(перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

отметки по результатам текущего контроля успеваемости и промежуточной аттеста-

ции), заверенную печатью лицея и подписью ее директора (уполномоченного им 

лица).  

10.3.5. Требование представления других документов в качестве основания для за-

числения обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из лицея 

не допускается.  

10.3.6. Документы, указанные в пункте 10.3.4., представляются совершеннолетним 

обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 

обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении 

обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из лицея и предъявле-

нием оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обуча-

ющегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающе-

гося.  

Заявление о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перево-

да из лицея, документы, указанные в пункте 10.3.4,  могут быть направлены в том 

числе в электронной форме с использованием сети Интернет посредством ЕПГУ, а 

также функционала (сервисов) региональных информационных систем.  

10.3.7. При приеме (переводе) на обучение по имеющим государственную аккреди-

тацию образовательным программам начального общего и основного общего обра-

зования выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков наро-

дов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государ-

ственных языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлениям 

родителей (законных представителей) обучающихся.  

10.3.8. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода 

оформляется приказом директора принимающей организации (уполномоченного им 

лица) в течение трех рабочих дней с даты приема заявления и документов, указан-

ных в пункте 10.3.4., с указанием даты зачисления и класса.  

10.3.9. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из 

лицея, в течение двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении обучаю-
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щегося в порядке перевода письменно или в электронной форме с использованием 

сети Интернет, или посредством ЕПГУ, или функционала (сервисов) региональных 

информационных систем уведомляет лицей о номере и дате приказа о зачислении 

обучающегося в принимающую организацию.  

10.4. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности лицея, аннулиро-

вания лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе, прекращения действия государственной аккредитации; 

в случае приостановления действия лицензии  

10.4.1. Учредитель лицея и (или) уполномоченный им орган управления лицеем (да-

лее - учредитель) обеспечивает перевод совершеннолетних обучающихся с их пись-

менного согласия, а также несовершеннолетних обучающихся с письменного согла-

сия их родителей (законных представителей) на основе своих распорядительных ак-

тов.  

10.4.2. При принятии решения о прекращении деятельности лицея в соответствую-

щем распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация или 

перечень принимающих организаций, в которые будут переводиться обучающиеся, 

предоставившие необходимые письменные согласия на перевод в соответствии с 

пунктом 10.4.1.  

10.4.3. О предстоящем переводе лицей в случае прекращения своей деятельности 

обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (за-конных пред-

ставителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме или электрон-

ной форме с использованием сети Интернет, или посредством ЕПГУ, или функцио-

нала (сервисов) региональных информационных систем в течение пяти рабочих 

дней со дня издания распорядительного акта учредителя о прекращении деятельно-

сти лицея, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в 

сети Интернет, а также на ЕПГУ. Данное уведомление должно содержать сроки 

предоставления письменных согласий лиц, указанных в пункте 10.4.1., на перевод в 

принимающую организацию.  

10.4.4. Лицей обязан уведомить учредителя, совершеннолетних обучающихся или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в пись-

менной форме или электронной форме с использованием сети Интернет, или по-

средством ЕПГУ, или функционала (сервисов) региональных информационных си-

стем о причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, а также 

разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет: 

 10.4.4.1. в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной дея-

тельности - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу ре-

шения суда;  

10.4.4.2. в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней 

с момента внесения в реестр лицензий сведений, содержащих информацию о приня-

том федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

контролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъ-

екта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией  

полномочия в сфере образования, решении о приостановлении действия лицензии 

на осуществление образовательной деятельности;  

10.4.4.3. в случае лишения лицея государственной аккредитации по соответствую-

щей образовательной программе - в течение пяти рабочих дней с момента внесения 
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в реестр организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имею-

щим государственную аккредитацию образовательным программам, сведений, со-

держащих информацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или орга-

ном исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим пе-

реданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования (далее - аккре-

дитационные органы), решении о лишении лицея государственной аккредитации 

полностью или по соответствующей образовательной программе;  

10.4.4.4. в случае если до прекращения действия государственной аккредитации 

осталось менее двадцати пяти рабочих дней и у лицея отсутствует полученное от 

аккредитационного органа уведомление о приеме заявления о государственной ак-

кредитации по соответствующей образовательной программе и прилагаемых к нему 

документов к рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней с даты 

наступления указанного случая;  

10.4.4.5. в случае отказа аккредитационного органа в государственной аккредитации 

лицея по соответствующей образовательной программе, если действие государ-

ственной аккредитации прекращено, - в течение пяти рабочих дней с момента вне-

сения в государственную информационную систему "Реестр организаций, осу-

ществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккре-

дитацию образовательным программам" (далее - Реестр организаций).  

10.4.5. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 10.4.2., осуществ-

ляет выбор принимающих организаций с использованием:  

10.4.5.1. информации, предварительно полученной от лицея, о списочном составе 

обучающихся с указанием осваиваемых ими образовательных программ;  

10.4.5.2. сведений, содержащихся в Реестре организаций.  

10.4.6. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по соответствующим образова-

тельным программам, о возможности перевода в них обучающихся.  

10.4.7. Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица долж-

ны в течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса 

письменно или в электронной форме с использованием сети Интернет, или посред-

ством ЕПГУ, или функционала (сервисов) региональных информационных систем 

проинформировать о возможности перевода обучающихся.  

10.4.8. Лицей доводит до сведения обучающихся и их родителей (законных предста-

вителей) полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих 

соответствующие образовательные программы, которые дали согласие на перевод 

обучающихся из исходной организации, а также о сроках предоставления заявлений 

лиц, указанных в пункте 10.4.1., на перевод в принимающую организацию. Указан-

ная информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и 

включает в себя: наименование принимающей организации (принимающих органи-

заций), перечень образовательных программ, реализуемых организацией, количе-

ство свободных мест.  

10.4.9. Совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося указывают в письменном согласии принима-

ющую организацию из перечня организаций, предложенных учредителем лицея.  
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10.4.10. После получения соответствующих письменных согласий лиц, указанных в 

пункте 10.4.1., лицей издает распорядительный акт об отчислении обучающихся в 

порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого пе-

ревода (прекращение деятельности организации, аннулирование лицензии, лишение 

организации  государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе, прекращение действия государственной аккредитации).  

10.4.11. Лицей передает в принимающую организацию списочный состав обучаю-

щихся, копии учебных планов, соответствующие письменные согласия лиц, указан-

ных в пункте 10.4.1., личные дела обучающихся.  

10.4.12. На основании представленных документов принимающая организация изда-

ет распорядительный акт о зачислении обучающихся в принимающую организацию 

в порядке перевода в связи с прекращением деятельности лицея, аннулированием 

лицензии, приостановлением действия лицензии, лишением лицея государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе, прекращением дей-

ствия государственной аккредитации.  

10.4.13. В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обу-

чающегося в порядке перевода с указанием лицея, в которой он обучался до перево-

да, класса, формы обучения.  

10.4.14. В принимающей организации на основании переданных личных дел на обу-

чающихся формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из 

распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие пись-

менные согласия лиц, указанных в пункте 10.4.1.   

 

11. Особенности приема иностранных граждан и лиц без гражданства 
11.1. Иностранные граждане и лица без гражданства (далее – иностранные граж-

дане) принимаются на обучение по основным общеобразовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования при условии 

предъявления документа, подтверждающего законность их нахождения на террито-

рии Российской Федерации, а также при условии успешного прохождения на бес-

платной основе в государственной или муниципальной общеобразовательной орга-

низации тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения указан-

ных образовательных программ. 

11.2. Перечень документов для приема иностранных граждан на обучение по обра-

зовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, а также способы их подачи устанавливаются пунктом 2.20. 

11.3. При подаче заявления родителями (законными представителями) ребенка–

иностранного гражданина или поступающего–иностранного гражданина о приеме 

на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается требовать ко-

пий или оригиналов документов,  за исключением копий или оригиналов докумен-

тов, подтверждение которых в электронном виде невозможно. 

11.4. Лицей в течение 5 рабочих дней проводит проверку комплектности докумен-

тов, указанных в пункте 11.2 правил. В случае представления неполного комплекта 

документов, лицей возвращает заявление без его рассмотрения способом аналогич-

ным тому, которым получила заявление и документы от родителей (законных пред-

ставителей) ребенка–иностранного гражданина или поступающего–иностранного 

гражданина. 



16 
 

11.5. В случае представления полного комплекта документов, указанных в пункте 

11.2 правил, лицей в течение 25 рабочих дней осуществляет проверку их достовер-

ности. При проведении проверки лицей обращается к соответствующим государ-

ственным информационным системам и (или) в государственные (муниципальные) 

органы, включая органы внутренних дел, и организации. 

11.6. В течение рабочего дня после окончания подтверждения подлинности доку-

ментов, указанных в пункте 2.20, лицей оформляет направление ребенка–

иностранного гражданина в государственную или муниципальную общеобразова-

тельную организацию (далее – тестирующая организация) для прохождения тести-

рования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных про-

грамм начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее 

– тестирование). 

Информация о направлении на тестирование направляется по адресу (почтовому 

или электронному), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный ка-

бинет ЕПГУ (при наличии), а также в тестирующую организацию в электронной 

форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов государ-

ственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных 

государственных информационных систем субъектов Российской Федерации (при 

наличии технической возможности). 

11.7. Лицей получает результаты тестирования от тестирующей организации в элек-

тронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов 

государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) регио-

нальных государственных информационных систем субъектов Российской Федера-

ции (при наличии технической возможности). 

Информацию о результатах тестирования и рассмотрении заявления о приеме на 

обучение ребенка–иностранного гражданина или поступающего–иностранного 

гражданина направляется по адресу (почтовому или электронному), указанному в 

заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии) в течение 

7 календарных дней. 

11.8. Распорядительный акт о приеме на обучение ребенка–иностранного граждани-

на или поступающего–иностранного гражданина издается в течение 5 рабочих дней 

после официального поступления информации об успешном прохождении тестиро-

вания, за исключением случая, предусмотренного пунктом 2 Порядка приема в ли-

цей. 
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